
　
　

　【視聴覚室】

①使用許可申請書に団体名・希望日時などを記入します。

②９：００に抽選を開始します。

③抽選で決まった番号順にお呼びいたします。

④ご希望のお時間で予約が可能かスタッフが確認いたします。

　【２階事務所】

⑤誘導スタッフが番号をお呼びいたします。

⑥事務所の予約システムにてご予約の申請を行います。

※途中で無断退席をされると、ご予約をお取りできない場合がございます。

☆お電話でのご予約は一斉受付終了後から受付いたします☆ とかちプラザ

とかちプラザ一斉受付の流れ

催し物の内容について具体的にお伺いいたしますので、
内容がわかる方がお越しください。

部屋予約の一斉受付は、月の初日（休館日の場合はその翌日）の
朝９時迄に２階視聴覚室に入室してください。
尚、９時以降の入室の方は、９時以前に入室された方の全抽選が
終了次第の受付となります。
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○使用日の属する月の１年前の月の初日

アトリウム、大集会室、ギャラリー、レインボーホール

（全国大会などで、これらの室と併せて使用する室も含みます。）

○使用日の属する月の３ヶ月前の月の初日

会議室、講習室、和室、音楽スタジオなど上記以外の室

※会社などのご商売で使用する場合は、２ヶ月前となります。


