
部屋点検チェック表 
・団体内でのチェックを済ませ、職員へお知らせください。 

・点検の前に荷物の移動をお願いします。 

・点検時、以下の項目を職員が確認します。 

・点検の立ち合いをお願いします。 

・点検終了後は、再入室できませんので予めご了承ください。 

・次の利用団体が気持ちよく利用できるよう、指導者・引率者の皆様には清掃指導をお願いします。 

 

項  目 
利用団体 

チェック欄 

宿
泊
室 

① 毛布やかけ布団の向きはそろっていますか。 

（折り目のない方を正面にします。） 

 

② 毛布やかけ布団は、隅を合わせてシワを伸ばすようにたたんでいます

か。 

 

③ かけ布団の中が寄っていませんか。 
 

④ 布団カバーは裏返し、上下逆になっていませんか。 
 

⑤ マットレスと敷き布団は三つ折り（S 字）にたたんでいますか。 

（端が上になっている方を正面にします。） 

 

⑥ カーテンを束ね、窓の施錠はされていますか。 
 

⑦ ハンガーは整頓されていますか。 
 

⑧ テーブル、座布団は元の位置に戻っていますか。 
 

⑨ 床にゴミやほこりは残っていませんか。 
 

⑩ 除湿機の水は捨ててありますか。（夏季） 
 

共
用
ス
ペ
ー
ス 

⑪ トイレのスリッパは整頓されていますか。 
 

⑫ ゴミやほこりは落ちていませんか。 

（赤いカーペットは掃除機をかけてきれいにします。） 

 

⑬ ほうきなど、掃除用品は整頓されていますか。 
 

⑭ 電気は OFF になっていますか。 
 

他 ⑮ 部屋やトイレ等、忘れ物はありませんか。 
 

 


